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ПЛАН РОБОТИ

ШКІЛЬНОЇ БІБЛІОТЕКИ

Безм'ятежненської ЗОШ І-ІІІ ступенів
2016/2017 н. 
Аналіз роботи шкільної бібліотеки
за  2015/2016 н.р.
Основне завдання і напрями роботи  шкільної бібліотеки на сучасному етапі спрямовуються на виховання в учнів інформаційної культури, любові та бережливого ставлення до книги, культури читання.  У 2015-2016 н.р. шкільна бібліотека спільно з педагогічним колективом працювала над проблемою підвищення ефективності та результативності навчання, виховання шляхом подальшої гуманізації та демократизації. Одним із основних завдань бібліотеки була популяризація національної літератури, духовних і культурних цінностей українського народу, формування читацьких інтересів.  

 Незаперечливим є той факт, що виховання в учнів любові до книги, вироблення у них глибоких читацьких інтересів – одне з головних завдань, яке необхідно розв’язувати на сучасному етапі реформування загальноосвітньої  школи.

 Шкільна бібліотека відіграє вирішальну роль у формуванні й розвитку читацьких інтересів учнів. Це завдання бібліотека розв’язує разом з педагогічним колективом.

 Виконання поставленої мети залежить насамперед від організації комплектування бібліотечного фонду, адже якісний  та кількісний його склад відповідає потребам учнів і педагогів, безпосередньо впливає на реалізацію завдання школи – навчання та виховання учнів, надання їм оптимальних можливостей для отримання різнобічної освіти. Фонд шкільної  бібліотеки за минулий навчальний рік поповнився за рахунок поточного комплектування та спонсорських коштів. Бібліотека додатково отримала 33 цінних екземплярів книг завдяки проведеної акції «Подаруй бібліотеці книгу» та завдяки подарункам  від випускників минулих років. 

  На допомогу вчителеві, учням бібліотека використовувала різноманітні форми масової роботи : літературні вікторини, ігри, бесіди, виставки, конкурси, консультації, бібліотечні уроки. Цікавою формою проведення масових заходів були ті, у яких містяться елементи гри. В своїй роботі застосовую літературні ігри, які є важливим засобом зацікавленості читанням. Літературні ігри активізують читання школярів, стимулюють учнів звертатися до науково-пізнавальної, довідкової, художньої літератури. І це дає результати. Всі учні школи є читачами бібліотеки. 

Бібліотека не тільки пропагувала літературу, але й вчила учнів бережливому ставленню до неї. Учні працюють у «Книжковій лікарні», а їхнім девізом є слова: «Поверни до бібліотеки відремонтовану книгу». Бібліотечним активом проводилися рейди-перевірки стану збереження підручників щомісячно. 

 Навчити дитину любити книгу, прищеплювати навички бібліотечно-бібліографічної грамотності, виробити вміння користуватися інформацією – основні завдання бібліотеки в минулому навчальному році. Бібліотека намагалася забезпечити поступове набуття та поглиблення бібліографічних знань учнями, дати їм поняття про книгу і бібліотеку. Головною метою вивчення основ бібліографії є те, щоб учень дійшов висновку, що жоден від діяльності неможливий без постійного пошуку інформації. При проведенні бібліотечних уроків використовувалися найрізноманітніші форми: екскурсії до бібліотеки, уроки-бесіди, ігрові форми. Широко пропагуються вислови видатних людей про бібліотеку та книгу. 

 Навчальний процес був забезпечений підручниками та методичними матеріалами. Згідно з програмами учні одержали комплекти підручників.

Методичну допомогу вчителі одержують завдяки науково-методичній літературі та періодичним виданням, яких , на жаль, дуже мало.

Крім підручників, бібліотека забезпечує учнів програмною літературою, літературою для позакласного читання, а також літературою для тематичних переглядів, рефератів, доповідей. 

 Бібліотека систематично веде роботу з оформлення картотек, тематичних папок, документації, пов’язаної з інвентаризацією, списанням застарілої літератури, видачі та збиранням їх в кінці навчального року.

В бібліотеці  є відкритий доступ до художньої, науково-популярної літератури. 

 Доброю традицією стала співпраця шкільної бібліотеки із сільською бібліотекою, яка допомагає поповнити книжковий фонд цікавою літературою.             
	Поповнення бібліотечного фонду

 за рахунок
	2013/2014
	2014/2015
	2015/2016

	
	Кількість
	Сума
	Кількість
	Сума
	Кількість
	Сума

	Акція «Подаруй бібліотеці книгу!»
	3
	100,00
	3
	60,00
	8
	196,00

	Спонсорські кошти
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Батьківські кошти
	1
	35,00
	7
	205,00
	-
	-

	Інше (вказати):

макулатура
	3
	 
	4
	90,00
	5
	195,00


 Масова робота. 

Бібліотечні уроки ( 1-11кл.)

«  Бібліотека  - храм мудрості й наук»» - вих. захід до дня бібліотек

«Найкращий читач » - конкурс серед учнів 6-7 класів

Екскурсія до бібліотеки учнів 1 класу

Посвята в читачі 
Всеукраїнський місячник шкільних бібліотек
Тиждень  дитячого читання
 Популяризація діяльності бібліотеки

З метою популяризації діяльності бібліотеки систематично проводяться екскурсії учнів 1 класу, висвітлювання роботи бібліотеки на шкільному сайті, святкування Всеукраїнського дня бібліотек, посвята в читачі, організація конкурсу «Найкращий читач бібліотеки». Велике значення має естетичне оформлення бібліотеки. Сучасну бібліотеку неможливо уявити без художньо- оформленого простору, власного неповторного стилю, які створюють затишні й привітні умови для своїх читачів. Працюючи над ідеєю створення нового інтер'єру бібліотеки, я додержувалась таких правил:

якщо надавати інформацію у віршованій формі, вона буде лаконічною і її легше буде сприймати;

дітям подобаються яскраві ілюстрації;

корисна інформація подана яскраво, лаконічно й сучасно, має запам'ятатися.

Тому створено стенди «Письменники-ювіляри», «Найкращі читачі», «Лідери читання», перероблений «Куточок читача».

Довідково-бібліографічне та інформаційне обслуговування читачів

 Головна функція бібліотеки – зробити інформацію доступною. Наша бібліотека забезпечує доступ до інформації частково, тому що немає доступу до мережі Інтернет. Використовуючи ресурси бібліотечного фонду на протязі року проводилися огляди нової літератури, видавалися інформаційні списки «Нові книги», проводилися бібліотечні уроки в 1-11 класах, поповнення тематичних папок, виконувалися бібліографічні довідки, редагувалися картотеки, поповнення фонду сучасними довідковими виданнями, надання індивідуальної інформації.

Облік бібліотечного фонду

Облік документів, що надходять до бібліотеки або вибувають, є важливою складовою організації бібліотечних фондів. Ведеться і комплектується два окремі фонди: художній (основний) і бібліотечний фонд підручників.  Обліковуються усі види документів, що надходять до бібліотеки. Ведеться сумарний облік і індивідуальний. Ведеться дві сумарні книги для фонду основного і фонду підручників. Для обліку кожного окремого документу ведеться індивідуальний облік – реєстрація кожного окремого примірника документа, що надійшов до бібліотеки чи вибув із неї. У бібліотеці існує три форми індивідуального обліку документів: книжкова(інвентарна книги), карткова( картотека), аркушева(аркуш актового обліку).

Вивчення складу та використання бібліотечного фонду

Було переглянуто фонд бібліотеки. Застарілі та дублетні книги списані. Проаналізовано, яких книг не вистачає для навчального процесу.         Проведено    акцію «Подаруй  бібліотеці книгу». Оборотність фонду складає 0,52%. Найбільше використовується фонд для учнів 1-5 класів та програмні твори, довідкова література 
Виховання естетичних смаків. Популяризація художньої літератури

В своїй роботі намагаюся використовувати прагнення дітей до творчості. Багатьом дітям подобається приймати участь в інсценізаціях в ролі артистів. Тому в кожному заході є елементи театралізації, елементи гри.

Книжкові виставки»

«Молодь обирає здоровий спосіб життя»

«Пам'ятаємо величні ті роки»

«Письменники рідного краю»

« Вклоняємось твоїй красі природо!»

«Уклін тобі, Тарасе!»

«Рідна мова – пісня солов'їна»

«Є така держава –Україна»

«Книжкові перлини – кожній дитині»

«Мої перші казки»

«Знайомтесь! Книги-гості»

«Увага! Новинка!»

«Моя золота полиця»

«Виставка-розвал»

«Книжки-власними руками»

«Подарунок книжці»

«На допомогу вчителю»

«Батьки і діти: одвічне коло»

«Здорові діти – здорова нація»

«Чорнобиль – біль України»

« Пам'ятаємо величні ті роки»

« Чудовий світ поезії»

«Книги, що заслуговують на вашу увагу»

На допомогу навчальному процесу та забезпечення потреб дозвілля школярів

Поповнення тематичних папок

Своєчасно видача підручників учням школи

Систематичне знайомство вчителів з новими надходженнями літератури

Участь у предметних тижнях

Випуск інформаційних списків

Список рекомендаційної літератури для позакласного читання

Придбання необхідної літератури для навчального процесу

Постійний контакт з вчителями

Робота з активом

Проведення тижня дитячого читання

Робота по збереженню підручників

Своєчасне списання застарілої літератури, підручників
Робота по збереженню книги.

Проводилися рейди –перевірки стану підручників щомісячно.

Проведення реставраційних робіт(підклеювання ).

Знепилення фонду.

Ліквідація читацької заборгованості.

Ведеться чіткий облік книжкового фонду та фонду підручників, прийом та обробка нової літератури. Проведено списання літератури. Створена тематична папка «Довідкове бюро читача». Підбиті та оголошені підсумки акції «Живи, книго!» на загальношкільній лінійці. При видачі літератури проводяться  консультації щодо правил користування бібліотекою. Щорічно проводиться перереєстрація читачів.   Виховання бережливого ставлення до книги ( бесіди «Книга – джерело    знань», «Книга вчить як на світі жити», «Книга мій найкращий друг»).

2.  Основні завдання та напрямки роботи

на 2016/2017 навчальний рік

 Діяльність шкільної бібліотеки у 2016/2017 навчальному році буде спрямована на виховання в учнів інформаційної культури, любові до книги, культури читання, вміння користуватися бібліотекою, а також н збереження різноманітного змісту навчального процесу, бібліотечного інформаційно-бібліографічного обслуговування читачів, всебічне сприяння підвищенню методичної майстерності вчителів шляхом пропаганди педагогічної літератури і інформації про неї.

 Особлива увага буде приділятися широкій популяризації української літератури, літератури народів світу, літератури про видатних людей ,  літератури з питань екології, біорізноманіття.

 Режим роботи бібліотеки цілком відповідатиме запитам та інтересам учителів, учнів. Бібліотека працюватиме з 8год. до 13 год. щоденно. Обслуговування вестиметься на абонементі диференційовано. 

 Виходячи із основних завдань державної програми «Освіта», Закону України  «Про загальну середню освіту», Концепції національного виховання, Концепції громадянського виховання особистості в умовах розвитку української державності,  Національної доктрини розвитку освіти України в XXІ сторіччі, Державної програми «Вчитель», Конституції України, державних документів  про бібліотечну справу в Україні в 2016-2017 н.р.  перед бібліотекою школи постають такі задачі:

1. Удосконалення роботи бібліотеки з урахуванням вимог сьогодення;

2. Сприяння реалізації державної політики в галузі освіти, Закону України «Про загальну середню освіту», вихованню досконалої, розвинутої особистості;

3. Виховання в учнів поваги до державних символів України, Конституції України, свідомого ставлення до обов’язків людини і громадянина;

4. Виховання у читачів інформаційної культури, культури читання, навичок самостійної роботи з книгою, уміння користуватись довідковим апаратом;

5. Пробудження інтересу до читання у читачів-дітей, виховання шанобливого ставлення до книги;

6. Пошук нових форм роботи з виховання в учнів загальнолюдських цінностей, гуманізму, милосердя, духовності, здорового способу життя;

7. Широка популяризація української культури, глибокої поваги до державної рідної мови, до національної культури і духовних надбань українського народу та інших народів та націй;

8. Використання різноманітних форм і методів краєзнавчої роботи. Виховання любові до рідного краю, пробудження інтересу до історії та сучасних проблем Харкова;

9. Інформаційне обслуговування педагогів, спрямоване на підвищення їх методичної та педагогічної майстерності;

10. Своєчасне забезпечення учнів та педагогічного колективу навчальною, художньою та методичною літературою;

11. Збереження фонду підручників, поповнення науково-методичної бази школи, виховання бережливого ставлення до шкільних підручників. 
3. Контрольні  показники плану  роботи 

	Показники роботи бібліотеки


	2013/2014
	2014/2015
	2015/2016                                                                                                                                        

	кількість читачів
	98
	87
	83

	кількість відвідувань
	1595
	1363
	1479

	кількість книговидачі  
	3478
	2158
	1944

	прочитуваність
	35
	30
	23

	відвідуваність
	11
	10
	17

	оборотність книжкового фонду
	0,84
	0,52
	0,46

	книгозабезпеченість
	42
	47
	49

	Фонд:

підручників

художньої літератури
	2369
4114
	2140

4120
	2144
4145



	Довідкова-бібліографічна робота
	24
	19
	15

	Списання:

Підручників,
художньої та галузевої літератури


	446
140
	308

19


	167
-



   4. Робота з бібліотечним фондом    
	№з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1.
	Поточне комплектування
	Протягом року
	бібліотекар
	

	2. 
	Поповнення фонду за рахунок спонсорів
	Протягом року
	бібліотекар
	

	3.
	Доукомплектування
	Протягом року
	бібліотекар
	

	4.
	Оформлення передплати 
	грудень

травень
	бібліотекар
	

	5.
	Вивчення повноти комплектування:

· Облік та аналіз відмовлень читачам


	Протягом року
	бібліотекар
	

	6.
	Облік та збереження бібліотечного фонду:

· Приймання документів, що надійшли до бібліотеки

· Сумарний та інвентарний облік документів

· Ведення реєстраційної картотеки

· Складання актів на прийом подарованих документів

· Приймання видань, що надійшли на заміну загублених

· Оформлення актів на списання  документів

· Оформлення поличних роздільників

· Звірка»Книг сумарного обліку» з даними бухгалтерії

· Видача та прийом документів

· Розстановка фонду на полицях

· Перевірка правильності розстановки документів на полках книжкового фонду

· Проведення реставраційних робіт

· Знепилювання книжкового фонду, санітарні дні

· Ліквідація читацької заборгованості

· Виховання бережливого ставлення до книги


	Протягом року

Протягом року

Протягом року

Протягом року

Протягом року

Протягом року

Протягом року

Січень

Протягом року

Протягом року

Протягом року

Щомісячно

Протягом року


	бібліотекар

бібліотекар

бібліотекар

бібліотекар

бібліотекар

бібліотекар

бібліотекар

бібліотекар

бібліотекар

Бібліотекар

бібліотечний актив

бібліотекар

бібліотекар


	

	7.
	Вилучення з фонду застарілих, непрофільних документів
	Протягом року
	бібліотекар
	

	8.
	Робота з підручниками:

· вивести кількісний склад підручників

· видача підручників учням

· здача підручників

· комплектування, доукомплектування фонду підручників


	серпень

серпень

травень-червень

протягом року
	Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

бібліотекар
	

	
	· ведення «Книги сумарного обліку підручників»

· ведення «Реєстраційної картотеки підручників»

· ведення «Журналу видачі підручників по класам»

· організація огляду-конкурсу на краще збереження навчальної книги «Живи, книго!»

· списання непридатних для використання підручників

· написання актів на підручники, прийняті в бібліотеку замість загублених учнями

· інвентаризація підручників

· надання інформації про стан забезпечення підручниками

· виступ на педраді про забезпеченість підручниками


	Протягом року

Протягом року

Серпень

Вересень

Протягом року

Протягом року

Червень

Вересень

серпень
	Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

актив

бібліотекар

бібліотекар

бібліотекар

бібліотекар

бібліотекар


	


5. Організація та ведення довідково- пошукового апарату

	№з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1.
	Редагування картотек
	Протягом року
	бібліотекар
	

	2.
	Розстановка та вилучення карток
	Протягом року
	бібліотекар
	

	3.
	Почати створювати електронний каталог
	вересень
	бібліотекар
	


6. Обслуговування користувачів

	№з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1.
	Запис читачів до бібліотеки
	Протягом року
	бібліотекар
	

	2.
	Задовольняти попит користувачів бібліотеки
	Протягом року
	бібліотекар
	

	3.
	Видача літератури
	Протягом року
	бібліотекар
	

	4.
	Розстановка читацьких формулярів
	Протягом року
	бібліотекар
	

	5.
	Добір літератури за темою
	Протягом року
	бібліотекар
	

	6.
	Проведення індивідуальних бесід
	Протягом року
	бібліотекар
	

	7.
	Робота із заборгованістю
	Протягом року
	бібліотекар
	

	8.
	Робота з активом читачів
	Вересень-травень
	бібліотекар
	

	9.
	Проаналізувати незадоволений попит користувачів, висновки використовувати при комплектуванні фонду бібліотеки
	Протягом року
	бібліотекар
	

	10.
	Обслуговувати користувачів по МБА
	Протягом року
	бібліотекар
	

	11.
	Оформлення інформаційних та книжкових викладок
	Протягом року
	бібліотекар
	


	                                                       Серпень –Вересень


	
	Видача підручників учням
	17.08-18.08
	бібліотекар
	

	
	Підготувати інформаційний список нової л-ри для вчителів
	22.08
	бібліотекар
	

	
	Зробити огляд літератури та книжкову виставку до першого уроку  
	26.08
	бібліотекар
	

	
	Поповнити кн.вист. «Новинки літератури», «На допомогу вчителю»
	26.08
	бібліотекар
	

	
	Виступ перед вчителями «Про забезпечення учнів підручниками»
	31.08
	бібліотекар
	

	
	Оформити на вересень куточок «Інформаційний коктейль»( події та знаменні дати вересня )
     1.09 - День знань.

¨                  2.09  -     У 1945р. підписано Акт про беззастережну капітуляцію Японії. Закінчення Другої світової війни.

¨                      - День пам’яті Василя Олександровича Сухомлинського (1918–1970), українського педагога-гуманіста, публіциста, письменни

¨                  10.09 - День фізичної культури і спорту.

                             -  День українського  кіно.

¨                  21.09 -   Різдво Пресвятої Богородиці. Друга Пречиста.

¨                  27.09  -  Всесвітній день туризму.

¨        28.09 - 1918 – народився Василь Олександрович Сухомлинський, видатний український педагог-гуманіст, мислитель, дитячий письменник, член-кореспондент АПН СРСР, заслужений учитель УРСР, директор Павлиської середньої школи.

¨  30.09 - Всеукраїнський день бібліотек
	02.09
	
	

	
	Докомплектування підручниками
	вересень
	бібліотекар
	

	
	«Як книга до нас прийшла» , 2кл. б/у
	05.09
	біблотекар
	

	
	Створити новий актив читачів
	09.09
	бібліотекар
	

	
	«Структура книги», 3 кл., б/у
	12.09
	бібліотекар
	

	
	«Мандрівка книжковим містом» 

1 кл.
 б/у
	 19.09
	бібліотекар

актив
	

	
	«Перша бібліотека на Україні», 6 кл, б/у
	20.09
	бібліотекар
	

	
	Надати інформацію про підручники , взяті на тимчасове користування у інших ЗНЗ Шевченківського району
	24.09
	бібліотекар
	

	
	« Ярослав Мудрий-засновник бібліотеки Київської Русі», 4 кл, б/у
	26.09
	бібліотекар
	

	
	«Виникнення книгодрукування в Україні», 7 кл, б/у
	27.09
	бібліотекар
	

	
	Рейд-перевірка підручників
	26-27.09
	26-27.09
	

	
	 « З любов’ю до книги»»-1-9 кл.

 – вих. захід

 - оголошення акції «Подаруй   б-ці книгу!»                                                                                                                                                                                                                                                                                

 
	30.09
	бібліотекар

актив
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Жовтень

	
	Куточок «Календар пам'ятних дат»

«Інформаційний коктейль»( події та знаменні дати  жовтня)  
¨       1.10 -  Міжнародний день музики.
¨    3.10 - 120 років від дня народження Сергія Олександровича Єсеніна (1895–1925 
¨   4.10 - День працівників освіти (в Україні).

 14.10 - Покрова Пресвятої Богородиці.           День українського козацтва.

¨  21.10  -  Міжнародний День шкільних бібліотек. 

¨    22.10 - 145 років від дня народження Івана Олексійовича Буніна (1870– 
¨ 23.10 - 95 років від дня народження Джанні Родарі (1920—1980), італійського письменника-казкаря. 

¨   28.10 - День визволення України від фашистських загарбників (1944).

¨                    —    
	 02.10

02.10

 
	бібліотекар
	

	
	Година цікавих повідомлень:

«Міжнародні свята жовтня»

· Міжнародний день музики

· - Міжнародний день людей похилого віку

· - Міжнародний день ООН

· Міжнародний день зменшення небезпеки стихійних лих

· Міжнародний день боротьби з бідністю
	01.10

01.10

24.10

11.10

17.10
	бібліотекар
	

	
	Всеукраїнський місячник шкільних бібліотек:
 
	 
	бібліотекар

актив 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	«Правила поводження з книгою»,

 1 кл, б/у
	03.10
	бібліотекар
	

	
	«Книга в духовному житті людини», 6 кл., б/у
	04.10
	бібліотекар
	

	
	«Як створюється книга», 2клас, б/у
	10.10
	бібліотекар
	

	
	«Книги, що знають все», 3 кл., б/у
	17.10
	бібліотекар
	

	
	«Значення книги в житті людини», 

5 кл., б/у
	24.10
	бібліотекар
	

	
	Перевірка стану підручників
	27-28.10
	бібліотекар
	

	
	Наповненння сайту ЗНЗ(періодичність визначити самостійно)
	31.10
	бібліотекар
	

	Листопад



	
	Куточок «Календар знаменних дат»
	01.11
	бібліотекар
	

	
	«Інформаційний коктейль» ЛИСТОПАД

¨             9.11 - День української писемності та мови. День Преподобного Нестора літописця Печерського.

¨   13.11 -  Всесвітній день доброти.

¨  165 років від дня народження Роберта Стівенсона (1850–1894). Шотландського англійського  письменника, адвоката 
¨   16.11 -  Міжнародний день толерантності.

·  20.11 -  Всесвітній день дитини.

   1959 – Генеральна Асамблея ООН проголосила «Декларацію прав дитини». 1989 – Генеральна Асамблея ООН ухвалила «Конвенцію про права дитини».

¨   90 років від дня народження Юрія Дмитровича Бедзика  (1925— 2008), українського прозаїка, драматурга. 

¨  26.11 -  Міжнародний День інформації.

¨  28.11 - День пам’яті жертв голодомору та політичних репресій.  Всеукраїнська акція «Засвіти свічку».

¨   135 років від дня народження Олександра Олександровича Блока (1880–1921). російський поета і драматурга.  
¨     29.11  110   років    від   дня    народження      Гаврила     Михайловича Троєпольського  (1905—1995), російського прозаїка.

¨  30.11 - 180 років від дня народження Марка Твена (справж. – Семюель Ленгхорн Клеменс; 1835–1910). американського письменника, гумориста,    

	02.11
	
	

	
	«Історія створення книги», 5 кл.,б/у
	07.11
	бібліотекар
	

	
	Книжкова виставка «Рідна мова – пісня солов'їна»
	07.11
	бібліотекар
	

	
	«Іван Федоров – засновник книгодрукування», 4 кл., б/у
	14.11
	бібліотекар
	

	
	«Вибір книги», 6 кл., б/у
	15.11
	бібліотекар
	

	
	«Основні елементи книги», 2 кл., б/у
	21.11
	бібліотекар
	

	
	«Науково-популярна література», 

3 кл.,б/у
	28.11
	бібліотекар
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Перевірка стану підручників
	29.11-30.11
	бібліотекар

актив
	

	
	Наповненння сайту ЗНЗ(періодичність визначити самостійно)
	30.11
	бібліотекар
	

	                                                                        Грудень
	
	
	бібліотекар

	
	Куточок «Календар знаменних дат»
	02.12
	бібліотекар
	

	
	Цикл літературних викладок : 
«Інформаційний коктейль»
ГРУДЕНЬ

 ¨  1.12 - Всесвітній день боротьби зі СНІДом.

¨      4.12 - Введення у Храм Пресвятої Богородиці. Третя Пречиста.

¨        5.12 - 195 років від дня народження Афанасія Афанасійовича Фета (1820–1892). Російський поет-романтик, 

¨   6.12 - День Збройних Сил України.

¨  10.12 - Міжнародний день прав людини.

¨   14.12 - 175 років від дня народження Михайла Петровича Старицького (1840–1904). Український поет, драматург, прозаїк, перекладач, актор, режисер, театральний і культурно-громадський діяч,  
¨  17.12 - 245  років від дня народження Людвіга ван Бетховена  (1770—1827) німецького композитора. 
-  19.12 - День Святителя Миколая Чудотворця.

¨  30.12 - 150 років від дня народження Джозефа Редьярда Кіплінга (1865–1936). Англійський письменник  .

	03.12

 
	бібліотекар
	

	
	«Твій друг – книга», 1 кл., б/у
	05.12
	бібліотекар
	

	
	Вікторина «Сторінками улюблених казок»1-4 кл.
	09.12
	бібліотекар
	

	
	«Науково – пізнавальна література», 4 кл., б\/у
	12.12
	бібліотекар
	

	
	«Кожна дитина має права» (показ слайдів)5-6кл.
	16.12
	бібліотекар
	

	
	«Духовні скарби наших предків», 

5 кл., б/у
	19.12
	бібліотекар
	

	
	Тематична виставка «З Новим роком та Різдвом Христовим!»
	23.12
	бібліотекар
	

	
	Перевірка стану підручників
	27-28.12
	Бібліотекар

актив
	

	
	Наповненння сайту ЗНЗ(періодичність визначити самостійно)
	23.12
	бібліотекар
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Січень

	
	Куточок «Календар знаменних дат»


	04.01
	бібліотекар
	

	
	Цикл літературних викладок : 
«Інформаційний коктейль»
СІЧЕНЬ

2.01 - 175 рокiв від дня народження Тадея Розеславовича Рильського (1841-1902), українського культурно-освітнього діяча і етнографа.

6.01 - Святвечір. Багата кутя.

 - 420 років від дня народження Богдана Хмельницького, видатного політичного діяча і військового полководця.

7.01 - Різдво Господа Ісуса Христа.
12.01 - 140-річчя від дня народження Джека Лондона (1876-1916), американського письменника, публіциста.

14.01 - Новий рік за старим стилем. День святителя Василя Великого.

18.01 - Святвечір водохресний.

19.01 - Богоявлення Господнє. Водохреще.

22.01 - День Соборностi України. Вiдзначається в Українi згiдно Указу Президента (№ 42/99 вiд 21 сiчня 1999 року), день проголошення у 1919 роцi Акта злуки.

24.01 - 240 років від дня народження Ернста Теодора Амадея Гофмана (1776-1822), німецького письменника-романтика, композитора, музичного критика, художника-декоратора, представника пізнього німецького романтизму .
- 25.01 - День Тетяни.

27.01 - 125 рокiв вiд дня народження Павла Григоровича Тичини (1891-1967), українського поета, перекладача, державного та громадського діяча.

29.01 - День пам'ятi Героїв Крут. Вiдзначається в Українi згiдно з Указом Президента (№ 15/07 вiд 15 сiчня 2007 року 

	05.01
	бібліотекар
	

	
	«Довідкова література», 4 кл., б/у
	16.01
	бібліотекар
	

	
	Літературна гра «Казки зарубіжних письменників» 6кл.
	17.01
	бібліотекар
	

	
	Тематична виставка «Історія української державності»(День Соборності України)
	20.01
	бібліотекар
	

	
	«Види і типи дитячих книг», 2 кл., б/у
	23.01
	бібліотекар
	

	
	Посвята в читачі учнів 1 класу
	24.01
	Бібліотекар

актив
	

	
	Перевірка стану підручників
	25.01-26.01
	Бібліотекар

актив
	

	
	«Елементи книги», 5 кл., б/у
	30.01
	бібліотекар
	

	
	Наповненння сайту ЗНЗ(періодичність визначити самостійно)
	31.01
	бібліотекар
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Лютий

	
	Куточок «Календар знаменних дат»
	02.02
	бібліотекар
	

	
	Цикл літературних викладок : 
«Інформаційний коктейль»
Лютий
12.02 - 140-років від дня народження Джека Лондона (1876-1916), американського письменника, публіциста.

14.02 - День Святого Валентина.

15.02 - Стрітення Господнє.

      - День вшанування учасникiв бойових дiй на територiї iнших держав 
20.02  - Всесвiтнiй день соцiальної справедливостi.  
21.02  - Мiжнародний день рiдної мови 
24.02  - 230 років від дня народження Вільгельма Грімма (1786-1859), німецького філолога, збирача й видавця казок, професора  
25.02  - 145 років від дня народження Лесі Українки (Л. П. Косач-Квітка (1871-1913), видатної української поетеси, громадської діячки, драматурга, прозаїка, літературного критика, фольклориста, перекладача, громадської та освітньої діячки .


	 03.02


	Бібліотекар
	

	
	«Мій товариш – підручник», 1 кл., б/у
	01.02
	бібліотекар
	

	
	«Робота зі змістом книги», 3 кл., б/у
	06.02
	бібліотекар
	

	
	Літературна гра «Подорож сторінками улюблених казок»
	12.02
	бібліотекар
	

	
	«Довідковий апарат книги», 7 кл., б/у
	13.02
	бібліотекар
	

	
	Літературна гра «Книжковий вернісаж» 5кл.
	15.02
	бібліотекар
	

	
	Тематична виставка 

«Рідна мова! Рідна мова!

Що в єдине нас злива, -

Перші матері слова,

Перша пісня колискова»


	19.02
	бібліотекар
	

	
	«Щоб книга довше жила», 2 кл., б/у
	20.02
	бібліотекар
	

	
	«Структура наукової книги», 8 кл., б/у
	20.02
	бібліотекар
	

	
	Перевірка стану підручників
	22-26.02
	бібліотекар
	

	
	«Періодичні видання», 6 кл., б/у
	27.02
	бібліотекар
	

	
	Наповненння сайту ЗНЗ(періодичність визначити самостійно)
	28.02
	бібліотекар
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Березень

	
	Куточок «Календар знаменних дат»
	01.03
	бібліотекар
	

	
	Цикл літературних викладок : 
«Інформаційний коктейль»
БЕРЕЗЕНЬ

8.03 - Мiжнародний жiночий день. Iдея проведення Мiжнародного жiночого дня вперше виникла на початку ХХ столiття. Цю дату вiдзначають жiнки в усьому свiті.

9.03 - День народження Тараса Григоровича Шевченка (1814-1861), українського поета, художника, мислителя.

10.03 - 150 рокiв від дня смертi Тараса Григоровича Шевченка (1814-1861), українського поета, художника, мислителя.

20.03     Всесвітній день сну.  Відзначається в третю п'ятницю березня.

21.03 - Всесвiтнiй день поезiї. Вiдзначається в цей день згiдно з резолюцiєю 30-ї сесiї ЮНЕСКО, яка вiдбулася в Парижi у 1999 році.

22.03 - Всесвiтнiй день водних ресурсiв. Проголошений Генеральною Асамблеєю ООН (резолюцiї 47/193 вiд 22 грудня 1992 року).

23.03 - Всеукраїнський день працiвникiв культури та аматорiв народного мистецтва. Вiдзначається в Українi згiдно з Указом Президента (№ 484/2000, вiд 21 березня 2000 року).

27.03 - Мiжнародний день театру. Вiдзначається щорiчно з 1962 року. Заснований у 1961 роцi у Вiднi на IХ конгресi Мiжнародного iнституту театру при ЮНЕСКО.

 
	 02.03

06.03
	
	

	
	Тематична виставка «Світова велич Кобзаря»
	04.03
	бібліотекар
	

	
	«Як користуватися довідковою літературою?» 4 кл., б/у
	06.03
	
	

	
	Вікторина «Життя та творчість Шевченка» 9 клас
	07.03
	бібліотекар
	

	
	«Щоденник читача», 5 кл., б/у
	13.03
	бібліотекар
	

	
	Тиждень дитячого читання:

Святкова лінійка «Читати книги – модно та цікаво»
Літературний портрет класу (анкетування учнів)

«Мій улюблений казковий герой» - розгадування кросвордів 1-4 кл.

«Казковий вернісаж» - вікторина
 (1-4кл.)
«Як Барвінок та Ромашка книгу рятували». - вих.захід (1-9 кл.)

 
	 20.03
21.03

22.03

23.03

24.03
	Бібліотекар
актив
	

	
	«Писемні пам’ятки України» 8 кл., б/у
	20.03
	бібліотекар
	

	
	Інформ-хвилинка «Вода – джерело життя» - 22 березня Всесвітній день води
	21.03


	бібліотекар
	

	
	Перевірка стану підручників
	23-24.03
	бібліотекар

актив
	

	
	Наповненння сайту ЗНЗ(періодичність визначити самостійно)
	31.03
	бібліотекар
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Квітень

	

	
	Куточок «Календар знаменних дат»
	01.04
	бібліотекар
	

	
	Цикл літературних викладок : 
«Інформаційний коктейль»
КВІТЕНЬ

1.04 - День смiху.

   - Мiжнародний день птахiв. У 1906 роцi пiдписано Мiжнародну Конвенцiю про охорону птахiв.

2.04 - Міжнародний день дитячої книги (відзначається у день народження) Г.-Х. Андерсена. 175 років від дня народження (1840-1902) датського письменника-казкаря.

6.04 – Всесвітній день мультфільмів.

7.04 - Благовіщення пресвятої Богородиці.

   - Всесвiтнiй день здоров'я. У цей день у 1948 роцi набув чинностi Статут Всесвiтньої органiзацiї охорони здоров'я.

11.04 - Мiжнародний день визволення в'язнiв фашистських концтаборiв. Пам'ятна дата, що вiдзначається щорiчно у цей день за iнiцiативою ООН.

12.04 - Всесвiтнiй день авiацiї i космонавтики. Вiдзначається щорiчно у цей день за рiшенням Мiжнародної авiацiйної федерацiї.           
16.04 - День довкiлля. Відзначається в Українi згiдно з Указом Президента (№ 855/98 вiд 6 серпня 1998 року) у третю субота квiтня.

18.04 - Мiжнародний день пам'яток i визначних мiсць. Заснований у 1983 роцi Асамблеєю Мiжнародної Ради з питань охорони пам'яток i визначних мiсць (IКОМОС) при ЮНЕСКО. Вiдзначається з 1984 року; День пам'яток iсторiї та культури. Вiдзначається в Українi згiдно з Указом Президента ( № 1062/99 вiд 23 серпня 1999 року).

21.04 - 200 років від дня народження Шарлотти Бронте (1816-1855), англійської письменниці,  
22.04 - Всесвiтнiй день Землi. Проголошений Генеральною Асамблеєю ООН. Знаменує початок довгострокових зусиль з охорони навколишнього середовища.

23.04 - Всесвiтнiй день книги i авторського права. Вiдзначається згiдно з резолюцiєю, прийнятiй на 28-й сесiї ЮНЕСКО.

26.04 - День Чорнобильської трагедiї (1986).
30.04 - 130 років від дня народження Миколи Гумільова (1886-1921), рос. поета.   
	 04.04
	бібліотекар
	

	
	«Види друкованої продукції», 4 кл., б/у
	03.04
	бібліотекар
	

	
	«З історії навчальної книги в Україні», 9 кл., б/у
	10.04
	бібліотекар
	

	
	«Словник –це весь Всесвіт», 8 кл., б/у
	11.04
	бібліотекар
	

	
	«Відгук про книгу», 6 кл., б/у
	17.04
	бібліотекар
	

	
	Тематична виставка  «Дзвони Чорнобиля»
	21.04
	бібліотекар
	

	
	«Від реальності до казки – один крок», 7 кл., б/у
	24.04
	бібліотекар
	

	
	Перевірка стану підручників
	25-27.04
	бібліотекар

актив
	

	
	Наповненння сайту ЗНЗ(періодичність визначити самостійно)
	28.04
	бібліотекар
	

	Травень

	
	Куточок «Календар знаменних дат»
	05.05
	бібліотекар
	

	
	Цикл літературних викладок : 
«Інформаційний коктейль»
ТРАВЕНЬ

	06.05
	бібліотекар
	

	
	Тематичні виставки «Незаслужено забуті книги про війну»

«ВеликаВітчизняна – час і пам'ять»
	02.05
	бібліотекар
	

	
	Провести аналіз придатних для використання підручників та визначити потребу в них на наступний рік (протягом місяця)
	14.05
	бібліотекар
	

	
	«Бібліотечно-бібліографічні засоби пошуку літератури», 9 кл., б/у
	15.05
	бібліотекар
	

	
	Інформ-хвилинка «Кирило і Мефодій – апостоли-подвижники»

 1-4 кл.

Година цікавих повідомлень«Виникнення письма у слов'ян» 5-7 кл.
	22.05

22.05
	бібліотекар
	

	
	Перевірка стану підручників
	16-20.05
	бібліотекар

актив
	

	
	Прийняття підручників
	29-31.05
	бібліотекар
	

	
	Повернення підручників , взятих на тичасове користування (до 31.05)
	31.05
	бібліотекар
	

	
	Наповненння сайту ЗНЗ(періодичність визначити самостійно)
	30.05
	бібліотекар
	

	                                                    Червень



	
	Надати до РМК звіт про інвентаризацію підручників  (до 03.06)
	02.06
	бібліотекар
	


7. Інформаційно-бібліографічна робота

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін 

виконання
	Виконавець
	Примітка

	1.
	Ведення:

систематичної  картотеки статей;

систематичної картотеки шкільних програм;

картотеки шкільних підручників


	Протягом року
	бібліотекар
	

	2.
	Складання інформаційних і рекомендаційних списків 
	Протягом 

року
	бібліотекар
	

	3.
	Виконувати довідки(тематичні, адресні, фактографічні, уточнюючи тощо)
	Протягом року
	бібліотекар
	

	4.
	Ведення архіву виконаних довідок
	Протягом року
	бібліотекар
	

	5.
	Проведення анотованих оглядів нових надходжень
	Протягом року
	бібліотекар
	

	6.
	Організація індивідуального та групового інформування
	Протягом року
	бібліотекар
	

	7.
	Консультації щодо структури довідково-бібліографічного апарату бібліотеки
	Протягом року
	бібліотекар
	

	8.
	Популяризація бібліотечно-бібліографічних знань:

     1 клас

«Мандрівка книжковим містом»

«Правила поводження з книгою»

 «Твій друг -  книга»

«Мій товариш підручник»

2 клас

«Як книга до нас прийшла»

«Як створюється книга»

«Основні елементи книги»

 «Види і типи дитячих книг»

«Щоб книга довше жила»

3 клас
«Структура книги»
 «Книги, що знають все»

«Науково-популярна  література»

 «Робота зі змістом книги»

4 клас

«Ярослав Мудрий – засновник бібліотеки у Київській Русі»

«Іван Федоров – засновник книгодрукування»

«Науково-пізнавальна література»

«Довідкова література»

«Як користуватися довідковою літературою?»

«Види друкованої продукції, їх цільове призначення»

5 клас

«Значення книги в житті людини»

«Історія створення книги»

«Духовні скарби наших предків»

«Елементи книги»

«Щоденник читача»

6 клас 

«Перша бібліотека на Україні»

«Книга у духовному житті людини»

«Вибір книги»

«  Періодичні видання»

«Відгук про книгу»

7 клас
«Виникнення книгодрукування в Україні»

« Довідковий апарат книги»

 «Від реальності до казки – один крок»

8 клас
« Структура наукової книги»

« Писемні пам'ятки України»

«Словник- це весь Всесвіт»

9 клас
«З історії навчальної книги в Україні»
«Бібліотечно-бібліограічні засоби пошуку літератури»


	19.09

17.10
28.11
 06.02
26.09

 14.11
12.12
 16.01
 06.03
23.01

 03.04
24.10
07.11
19.12
30.01

13.03

20.09

 04.10
15.11

27.02

17.04

27.09
13.02
24.04
24.10
07.11

19.12

30.01

13.03

20.09

04.10

15.11

27.02

17.04

27.09

20.02

20.03

11.04
 15.05


	Бібліотекар


	


8. Управління бібліотекою

	№з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Виконавець
	Примітка

	1.
	Проводити облік роботи
	щодня
	бібліотекар
	

	2.
	Підготовка планово-звітної документації
	Червень

Травень

вересень
	бібліотекар
	

	3.
	Участь у нарадах, що проводить адміністрація школи
	Згідно плану роботи
	бібліотекар
	

	4.
	Адміністративно-господарська діяльність:

ремонт бібліотеки;

придбання канцтоварів
	Червень

Протягом року
	бібліотекар
	

	5.
	Підвищення кваліфікації:

Участь у семінарах, нарадах спільних заходах з бібліотеками інших систем;

Підвищення кваліфікації на курсах;

самоосвіта


	Протягом року

щодня
	бібліотекар
	


ПЛАН РОБОТИ З БІБЛІОТЕЧНИМ АКТИВОМ

2016/2017 н.р.

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання

	1.
	Залучити в актив бібліотеки по одному учню від класу.
	вересень

	2.
	Засідання активу:

1. Розподіл обов’язків

2. Значення бібліотеки в житті кожної людини


	вересень

	3.
	Робота над пам’яткою організатора конкурсу «Живи, книго!»

1. Обговорення і проведення заходів по збереженню книги, підручника

2. Організація класних постів бережливих
	вересень

	4.
	Робота активу в бібліотеці.

1. Участь у рейдах по перевірці збереження підручників;

2. Підшивка періодичних видань;

3. Обробка нової літератури;

4. Робота з боржниками.


	протягом року

	5.
	Проведення Тижня дитячої книги.

1. Допомога активу в проведенні літературних ранків, вікторин

2. Робота в книжковій лікарні.


	березень


